الحمد الله وحده.

……………………..في : ..............................       
الأستاذ: ................................
رقم التأجير: ......... ………….
مقر العمل:
إلــــــــــــــــــــــى   الســــــــــــــــيــــــــــــــــــــــــد
مدير ثانوية ...............................
ألموضوع: إخبار بحادثة رياضية مدرسية.                  
                                    سلام تام بوجود مولانا الإمام المؤيد بالله.
وبعد, يؤسفني السيد المدير المحترم إخباركم بأن التلميذ:...........................................................................................
المزداد بتاريخ: ...................................................والذي بتابع دراسته بقسم..................................
بالثانوية الإعدادية………………………………………………………………………...

قد تعرض لحادثة رياضية مدرسية بتاريخ: ...................................................................................................
أثناء مزاولته لحصة التربية البدنية والرياضية أو خلال حصة الأنشطة الرياضية المدرسية   وذلك بملعب      
.........................................................................................................................................................

تحت إشرافي.
وقد نتج عنها: ..................................................................................................................................... ..................................................................................................................................................................................................................................................................................................................أراسلكم السيد المدير المحترم من أجل اتخاذ التدابير اللازمة.
                                                                                              وبه الإخبار والســــــــــــــــــــــــــــلام
توقيع الأستاذ:                                                                      توقيع رئيس المؤسسة:   
